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INFORME MENSUAL Y GENERAL DEL EJECUTOR 2018.
FEBRERO 2018.

REUNION - REPORTE MENSUAL ESTADO DE CUENTA PATRIMONIO
AUTONOMO FIA.

El 26 de febrero del 2018, la Doctora Carol Andrea Paramo Garcia Directora
Financiera de Contabilidad, se reunié con funcionarios de la EDAT para revisar
las cuentas y los recursos que se tienen en el PATRIMONIO AUTONOMO FIA y
los registros de las respectivas conciliacion de saldos afio 2017, y que dicho
reporte sea enviado por el Patrimonio Autonomo FIA a mas tardar los 20 dia de
cada mes a la Direccion financiera de Contabilidad y asi previa verificacion.

CONVOCATORIA A LA SOCIALIZACION DEL PAAC - PLAN
ANTICORRPCION.

Los funcionario de la Direccion de finanzas y contabilidad Alvaro Castillo y Narly
Caicedo hicieron parte de la capacitacion y socializacion del plan anticorrupcion,
plan de trabajo y verificacién de los componentes atencion del ciudadano, el dia 6
de Marzo.
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Componente Area Responsable

GESTION DEL RIESGO DE
CORRUPCION - MAPA DE
RIESGOS CORRUPCION

Direccion Planeacion para el Desarrollo -
Secretaria de Planeaciony TIC

Direcciéon De Gestidon Publica Territorial -

RACIONALIZACION DE TRAMITES. , ,
clo clo S Secretaria de Planeaciony TIC

Direccion de Planeacion para el
RENDICION DE CUENTAS Desarrollo - Secretaria de Planeacion y
TIC
Secretaria Administrativa - Direccion de
Gestion Documental — Secretaria de
Salud y Educacion

MECANISMOS PARA MEJORAR
LA ATENCION AL CIUDADANO

MECANISMOS PARA LA Direccion De Tic - Secretaria de
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA SR 1 TIE

INFORMACION
Direccion Planeacion para el Desarrollo -

Adicionales: . g
Secretaria de Planeaciony TIC

lizacion Plan

Orrupcion y de

Atencion al Ciudadano
Vigencia 2018

i A
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CAPACITACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y ORGANIZACION

DE ARCHIVOS DE GESTION.

Los funcionarios de la Direccién Financiera de Contabilidad hicieron parte de la
capacitacién Procesos Técnicos Archivisticos para la aplicacion de las Tablas de
Retencién Documental y la organizacion de los Archivos de Gestion, asi mismo a

la Aplicacion de

Lineamientos para

Documental.

las Tablas de Retencion Documental, Aplicacion de los
la Transferencia Primaria, levantamiento de Inventario

. Cddigo:
GOBERNACION DEL TOLIMA R ELT2
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Version:
MACROPROCESO: | GESTION ESTRATEGICA Pag.
PLAN DE CAPACITACIONES DE GESTION DOCUMENTAL Vigente desde:

NOMBRE DEL PROGRAMA|

Aplciacién de las Tablas de Retencién Documental y Organizacion de Archivos de Gestion

DE FORMACION
Capacitar a los funcionarios de la Gobernacion del Tolima en los Procesos Técnicos Archiviticos paral
OBJETIVO s - o ) L
la aplicacion de las Tablas de Retencién Documental y la organizacion de los Archivos de Gestion
Funcionarios de Archivo de Gestién y Archivo Central de la Gobernacién del Tolima y grupo
ALCANCE o . . . . -
Interdisciplinario de Archivo (Lide de cada secretaria o direccion)
1. Aplicacion de las Tablas de Retencién Documental
CONTENIDOS 2. Orggplzaglf)n de Archivos de Gestion
3. Clasificacioon de Informacién - Acceso
4. Transferencias Primarias y Secundarias
COMPETENCIA Aplicarar las TRD e implementar pautas para la organizacion de Archivos de Gestion
METODOLOGIA Conferencia magistral y material de apoyo virtual

RESULTADO DEL

1. Aplicacién de las Tablas de Retencion Documental
2. Aplicacion de los Lineamietntos para la Transferencia Primaria

APRENDIZAE 3. Levantamiento de Inventario Documental
RESPONSABLE Direccion de Gestién Documental y Apoyo Logistico y Direccion de Talento Humano
DIRIGIDO A Funcionarios del Grupo Interdisciplinario de Archivo (lider de cada secretarfa y direccion)
MARCO LEGAL Ley 594 DE 2000, Acuerdo 04 de 2013 y Circular 03 de 2015
DURACION EN HORAS 4 HORAS INCIO Y FINALIZACION 08/02/2018 AL 03/05/2018
MODALIDAD DE Manual de Gestion Documental
FORMACION PRESENCIAL MATERIALES DIDACTICOS GOBERTOL, Infografias AGN
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Descripci(_

NTC 3095 - 1997

| 5
El conjunto de actividades
Qque desarrolla ef archivo
'Dzra Producir  catalogos i
= . » organ

‘ces, inventarios, y otros, qui Cl;:z::’; docurmextal

> S en el andlisis

de los documentos de
archivo y de sus
agrupaciones, y cuyo
resultado son los

Instrumentos de descripcién

y de consuilta.

Acuerdo 027 de 2006
Descripcién documental:
* Fase del

los cuales son instrumentos
descriptivos o de consulta
de los documentos.

v Vv v Yy Uy - -

REVISION NOMINA CENTRAL Y SALUD

De acuerdo a lo informado por parte de la Direccion de Contabilidad para la
realizacion del ajuste contable en el sistema humano de némina en el nuevo
marco normativo NICSP de establecido lo siguiente:

Para el pago de ndmina de los funcionarios de la administracion central y la
secretaria de salud dichos ajustes se realizardn en la ndmina del mes de abril de
acuerdo a las directrices dadas por la Direccidén Financiera de Contabilidad.

Con respecto a la alicuota mensual de cesantias e intereses a las cesantias se
determiné que el ajuste lo debe realizar la oficina de nbmina para que el proceso
se registre en el sistema financiera SIIAF.

Al igual con el tema de la alicuota de las cesantias retroactivas se establecié que
la oficina de ndmina debe realizar el reporte mensual de los extractos que el
Proteccion maneja de los saldos a favor de la entidad para realizar cruce y
conciliacién de saldos de la respectiva cuenta.

Se acordo que la oficina de nébmina haré los ajustes y que al igual se realizara por
parte de la Direccion de Contabilidad la parametrizacion requerida de las cuentas

contables.
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